MANUAL DE USUARIO LUEGO DE RADICAR EN EL BOTON PUFA

Luego de que generes la radicacion en el Boton PUFA, debes hacerle seguimiento a la
radicacidon en el mismo Boton PUFA, le das click a “Gestionar solicitudes”.

Se recomienda seguir paso a paso este manual de usuario que responde inquietudes sobre:

1. Gestionar solicitudes donde encontraras los conceptos aprobados (permisos), pag. 3
2. Recibir requerimientos de espacio publico en caso tal que la entidad lo necesite, pag. 7
3. Cancelar una solicitud, pag. 6

3. Responder un requerimiento de validacion de tarifa, pag. 11

4. Adjuntar comprobante de pago, pag. 15

Inconvenientes o consultas relacionadas con la plataforma, comunicarse con APP
solicitudes@app@gov.co
Cel: 3022711560

9. Mddulo de notificaciones en el sistema

Las notificaciones en el Sistema de Ventanilla Unica para Eventos se administran desde un médulo al que se
accede a través de la campana que se encuentra ubicada en la esquina superior derecha, visible en toda la
navegacion del sistema.

_

Alcaldia de Medellin

Ventanilla Unica para Eventos

Un espacio para registrar, estudiar y autorizar, de forma simple y agil, los tramites necesarios para realizar eventos en

Medellin.

Gestionar Radicar evento Radicar PUFA
Solicitudes Solicitud Solicitud
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Manu Blandon
Luego de que generes la radicación en el Botón PUFA, debes hacerle seguimiento a la radicación en el mismo Botón PUFA, le das click a “Gestionar solicitudes”. 

Se recomienda seguir paso a paso este manual de usuario que responde inquietudes sobre:

1. Gestionar solicitudes donde encontrarás los conceptos aprobados (permisos), pág. 3
2. Recibir requerimientos de espacio público en caso tal que la entidad lo necesite, pág. 7
3. Cancelar una solicitud, pág. 6
3. Responder un requerimiento de validación de tarifa, pág. 11
4. Adjuntar comprobante de pago, pág. 15

�


El modulo de notificaciones de un empresario esta compuesto por dos secciones. De un lado, las notificaciones
de gestidn, para las acciones en las que una Dependencia realice comentarios a una solicitud, cree un
requerimiento, liquidacién o rechace un comprobante de pago; por otro lado, en la seccién de aprobaciones,
sera notificado cada concepto dado por las Dependencias, incluyendo la aprobacidn o rechazo de la solicitud
por parte de Gobierno Local.

Cada seccidn contiene unos campos para realizar el filtro de alguna notificacion particular. De esta manera,
podra filtrarse por nimero de radicado, notificaciones realizadas en un rango de fechas, tipo de notificacion.
Por otra parte, existen dos pestafias donde se agrupan las notificaciones “No leidas” y “Leidas”.

Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario Ventanilla fl 99:  —

Alcaldia de Medellin

Gestién Aprobaciones

Notificaciones

No. Radicado Rango de fechas Tipo de notificacién

MM aans | B DD MM AnsA | B Seleccienar

Lisnpise caipos

No leidas Leidas

Fecha No. Radicado Tipo de notificacién Asunto Acciones

21/06/2022 PUFA20220617002 Ligquidacian La dependencia Subsecretaria tecnica rechazao el comproban| sse

21/06/2022 PUFA20220617002 Liquidacién El empresario Empresario envié el comprobante de pago de | see

21/06/2022 PUFA20230617002 Liguidacion El empresario Empresario envio el comprobante de pago de | s

21/06/2022 PUFA202320617002 Liguidacion La dependencia Subsecretaria técnica rechazo el comproban| see
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Cada notificacidn cuenta con dos acciones. “Ver detalle”: para acceder rapidamente al detalle de la solicitud;
y “Quitar”: una vez se revise una notificacién, podra retirarse de la lista.
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Ventanilla Unica para Eventos Hols, Empresario Ventanilla @l 25.  ——

Notificaciones

No. Radicado

Rango de fechas Tipo de notificacién

Desde

DD MM AAAL 5 DD MM AAAL Iﬂ Seleccionar

Limpiar campos @

No leidas Leidas
Fecha No. Radicado Tipo de notificacion Asunto Acciones
21/06/2022 PUFA20220617002 Liquidacidn La dependencia Subsecrataria técrijca rechazo el comproban
21/06/2022 PUFA20220817002 Liquidacion El empresario Empresario envio el comprobants de pago de |
21/06/2022 PUFA20220617002 Liguidagion El empresario Empresario envio el comprobante de pago de |
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10.

Consultar y ver el detalle de una solicitud

° Gestionar solicitudes — Empresario

Desde el Home se puede acceder al médulo de “Gestionar solicitudes” el cual estd compuesto por un filtro de
busqueda a través de los campos “Nombre del evento/proyecto”, “Numero de radicado”, “Tipo de solicitud”,
“Estado de solicitud” y “Fecha radicacién”, para consultar las solicitudes radicadas en el sistema.

La tabla de resultados de la busqueda contiene la informacion del nimero de radicado, nombre del
evento/proyecto, fecha radicacion, tipo de solicitud, estado de solicitud y la accidn para ver el detalle de la
solicitud en particular.
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Ventanilla Unica para Eventos boin, EmpresarioVentanila M 55.

Aleaidia de Modellin

Gestionar Solicitudes

Mombre del evento/proyecto

Numero de radicado Tipo de solicitud Estado de solicitud Fecha radicacion

Seleccionar ~ Seleccionar - DD MM AsAA 8

Resultados de la busqueda

MNo. Radicado Nombre del evento/proyecto Fecha de radicacion Tipo de solicitud Estado de Acciones

EP20220617001 Vivamos de las criptomonedas 17/06/2022 12:36: PM EP Cancelado| @

PUFA20220301001 aNombre del proyecto 17/06/2022 01:33 PM PUFA En procesg L]

PUFA20220677002 asdfgh T7/06/2022 02:42 PM PUFA Cancelado| @
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Al ingresar al detalle de una solicitud, se podra visualizar una nueva seccidn con diferentes pestafias que se
habilitardan de acuerdo con las tareas o gestiones que vayan ejecutando las dependencias. Inicialmente, al
radicar una solicitud sera visible la pestafia “Ver solicitud”, la cual permitira ver el detalle de la solicitud en
forma de secciones desplegables con la informacion registrada del proyecto o del evento, en modo solo
lectura'.

Hols, Empresario Ventanilta Ml 55+ —

Ventanilla Unica para Eventos
Alcaldia de Medellin

Ver solicitud Ver historial
Numero de solicitud: EPAE20220628002
Detalle de |a solicitud
Informacién de la solicitud +
Datos basicos del solicitante +
Datos basicos del evento .
Informacion de movilidad e impacto a las vias publicas +
Afectacién al espacio publico +
Informacion del plan de contingencia vy logistica del evento -+
()
| Regresar /.l Cancelar solicitud
g g
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Nota: en esta pestafia para las solicitudes de Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales en la seccidon
“Otros documentos”, se deben adjuntar los siguientes documentos: “Pagos derechos de autor” y “Pdliza de
responsabilidad civil extracontractual”.

Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario Ventanilla i 99+  —

Alcaldia de Medellin

Ver solicitud Ver historial Ver concepto

Otros documentos

Tipo de documento Acciones

Ver'enfinea Dicargar
Fotocopia cédula del representante legal o de la persona natural o &

Rut - Registro Unico Tributario ® &

Adjuntar otros documentos - Todos ios campes son opcionales

Pagos derechos de autor Paliza de responsabilidad civil extracontractual
Seleccionar Archivo Seleccionar Archive
Tipo de archivos; PDF, RAR, ZIP. Max SMB Tipo de archivos: PDF, RAR, ZIP. Mdx 5MB
i By
| Regresar | Cancelar solicitud
LN S
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En la pestaiia “Ver historial” se registraran las gestiones que se realicen sobre una solicitud, con el fin de
generar una trazabilidad sobre la misma. Esto es, la creacion de la solicitud, los comentarios que puedan hacer
las dependencias y todos los movimientos relacionados con requerimientos, liquidacién y conceptos.

Hois Empresario Ventanitta Ml =5 ——

Ventanilla Unica para Eventos

Alcaldia de Medsllin

ver solicitud Ver historial

Dependencia/Usuario Tipo de movimiento Rango de fechas

Seleccionar =1s] MM AsAL | als MM araa | B

Limpiar campos m
Ultimas actualizaciones Total de resultados' ] Registos por pagine:

Fecha y Hora Dependencia/Usuario Tipo de movimiento Descripcion Acciones

28/06/2022 11:58 AM Empresario - Empresario Creacion El empresario Empresario radicd una solicitud tipo EPAE en el sisn @

./ \\
\ Regresar |
—/
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° Cancelar una solicitud

Un empresario puede cancelar una solicitud en cualquier momento, inclusive luego de que se encuentre
aprobada por la Subsecretaria de Gobierno Local.

Para realizar esta accidn, el empresario se debe ingresar a la solicitud que desee cancelar y en la pestafia “Ver
solicitud” sera visible el botdn “Cancelar solicitud”, al dar clic sobre éste, se desplegara un formulario
informando que esta accidn es irreversible y que en caso de dar continuidad a la solicitud, debera radicar una
nueva; se deberd registrar el motivo de la cancelacién y al dar clic sobre el botén “Cancelar solicitud” una
ultima alerta preguntara si esta seguro que desea cancelar la solicitud.

Cancelar solicitud PUFA20220622001

Tenga encuenta que una vez CANCELADA, la solicitud serd archivada En-caso de que requiera en un
futuro realizar |2 actividad debera presentar una NUEVA solicitud a traves de esta plataforma

Maotivo de la cancelacién - Ooligamarn

Comentario

Regresar
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Cancelar Solicitud

Operacién exitosa
iEsta seguro que desea cancelar esta solicitud asociada al
numero de radicado PUFA202206220017
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La solicitud ha sido cancelada y archivada.

Una vez cancelada una solicitud, se le notificara a las dependencias que hayan sido activadas, con el fin de
que no den continuidad con su gestion. Posteriormente, la solicitud cambiara su estado a “Cancelada”, y se
visualizard asi:
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Ventanilla Unica para Eventos Haolz, Empresario Ventanilla B 53«  ——

Alcaldia de Medellin
A | Gestionar soficitudes / ver solicitud

Ver solicitud Ver histonal

Nimero de solicitud: PUFA20220701002

Detalle de la solicitud

Informacion de la solicitud =

Numere de la solicitud/radicado: PUFAZ0Z20701002
Tipo de solicitud: PUFA
Fecha y hora de radicacion: 08/07/20221034 AM

Estado de |a solicitud: Cancelado g

Estados por dependencias: DAGRD Cancelado
Bomberos Cancelado
Salud Cancelado

Subsecretaria técnica | Cancelado
Espacic publico Cancelado

[ Regresar
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11. Hacer un requerimiento a una solicitud

e Consultar un requerimiento

Cuando una Dependencia haya realizado un requerimiento y se le haya notificado al empresario, éste podra
observar que se le activo la pestafia “Ver requerimiento” dentro de la solicitud.

Esta pestafia inicialmente mostrard una tabla que enlista los requerimientos que le hicieron varias
Dependencias a su solicitud, de la siguiente manera:

Ventanilla Unica para Eventos Hols, Empresaric Ventanilla M@l oo, —
Alcaldia de Medellin
# |/ Gestionar solicitudes / Ver requerimientn

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Ver requerimientos

Requerimientos

1D Dependencia | Estado Fecha y Hora Categoria Asunto | Acciones
|
25 DAGRD Activo 06/07/2022 05:44 PM Informacion incompleta o inexacta Aclarar hora de desn|
|
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Al dar clic sobre las acciones de alguno de los registros (icono del ojo) se podra visualizar el detalle del
requerimiento:

\

Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario ventanilla M 55+
Alcaldia de Medellin
# | cestionar solicitudes / Ver requarimisnto

Ver solicitud wer historial Ver requerimiento

1D: 25
Fecha y hora de apertura: 0/07/2022 0544 P
Asunte: Aclarar hora de desmontaje
Dependencia: DAGRD
Categoria: Informacion incompleta o inexacta
Subcategoria: Fecha y hora de desmontaje

Estadeo: Abierto

Descripcion

| Soficito realizar la ion de la fecha y hora de desmontaje de estructuras para I locacion registrada |

Campos a actualizar del formulario de Radicado Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales
| Sal
egresar ) lesponder

IMAGEN 62

En caso de que la Dependencia le haya permitido modificar el formulario, podra visualizar en modo solo
lectura la seccién “Campos a actualizar”.

Ventanilla Unica para Eventos Hols. Empresario ventanilla Ml 5=+ —

Alcaldia de Medellin
# / Gestionar solicitudes | ver requarimiento

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Solicito realizar la on de la fecha y hora de desmontaje de estructuras para |2 locacion registrada.

Campos a actualizar del formulario de Radicado Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales

iPara la realizacion de la filmacién es requerida alguna de las caracteristicas mencionadas en el Paragrafo 1 del Articulo 30 del decreto 0907 del 20217

Plan de contingencia

Observaciones eventos APP.pdf

iLa produccién requiere del montaje de estructuras fisicas segin el Paragrafo 1 del Articule 22 del decreto 0907 del 20217

Fecha inicio de montaje Horario inicio de montaje Fecha fin de desmontaje Horario fin de desmontaje

| 16 | | o7 ‘ ‘ 2022 | - ‘ 02 | | 56 | | AM " |7 | 18 | | o7 ‘ | 2022 | 55 | 04 | ‘ 56 ‘ ‘ (=) ~- |'.T‘

Regresar ) Responder
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Al dar clic sobre el botdn “Responder”, estos campos seran habilitados para su edicién.
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Nota: tenga en cuenta que en esta seccion se podra visualizar y modificar solo los datos importantes para la
Dependencia que haya realizado el requerimiento, con excepcion de los datos de toda la solicitud.

\

Ventanilia Unica para Eventos Holz. Empresario ventanilia Ml 53+

# | Gestioner solicitudes | Ver requerimisnta

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Campos a actualizar del formulario de Radicado Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales

iPara la realizacién de la filmacidn es requerida alguna de las caracteristicas mencionadas en el Paragrafo 1 del Articulo 30 del decreto 0207 del 20217
@ si No
Plan de contingencia

Observaciones eventos APP pdf (3 Seleccionar Archivo

Tipo de archivos PDF, RAR, ZIFP, Max SMB

¢la produccién requiere del montaje de estructuras fisicas seguin el Pardgrafo 1 del Articule 22 del decreto 0907 del 20217

@ si No
Fecha inicio de montaje Horario inicio de montaje Fecha fin de desmontaje Horario fin de desmontaje
16 o7 2022 Ei o0z 56 AM w @ 18 a7 2022 E 04 56 P w @

Regresar 1 Cancelar
R TR
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En la seccion “Otros documentos” se tendra la posibilidad de adjuntar algin documento de la lista
desplegable, el cual sera visible en la solicitud para la consulta de todas las Dependencias.

Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario Ventanilla M =5+
Alcaldia de Medellin
# [ Gestionar solicitudes / ver requarimiento

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Fecha inicio de montaje Horario inicio de montaje Fecha fin de desmontaje Horario fin de desmontaje

& o7 2022 H 0z 56 AM v | ® 8 o7 2022 B 04 G =14 v | ®

Otros documentos

Otros tipo de documento

[ Seieccionar o 1

Plano del sitic o lugar donde se desarroliard el evento

Matriz de riesgo eléctrico

Formate de confirmacion de servicios logisticos

Servicics logisticos de personas

Formato de confirmacion de icios logisticos de personas

Péliza de responsabilidad civil extracontractual

e
Regresar w Cancelar
\ /
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Si se desea agregar un documento especifico para la aclaracién del requerimiento, Unicamente para la
Dependencia que lo haya solicitado, podra anexarse a través del campo “Adjuntos” de la seccidn “Respuesta
usuario” del cual el campo “Descripcion” es de caracter obligatorio y debe ingresar minimo cien (100)
caracteres para que se pueda activar el botdn “Agregar respuesta”.

I Wentanilla Unica para Eventos Hola Empresario ventanilla M 530 ——
Alcaldia de Medellin

Ll L R T ——

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Descripeion - Ooigairs

Normal + SansSeidf 2 B I U A IE== & @ @ T

Esta es una respuesta con un archive adjunto al requerimiento realizado a mi solicitud por parte de una Dependencia. Sk

Adjuntos
::Eﬂpdf@ e [Adjunlm |

Tipa de archiva: POF, BAR, ZIP. Max SMB

F e, |
\ Regresar | Cancelar Agregar respuesta
= £ 4
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Después de modificar los datos solicitados por la Dependencia en el requerimiento y luego de agregar la
descripcion de su respuesta, al dar clic sobre el boton “Agregar respuesta”, saldra el siguiente mensaje de
éxito:

Operacidén Exitosa

Se ha respondido requerimiento correctamente

IMAGEN 67

Adicionalmente se podra verificar que se agregd correctamente la respuesta en una seccién desplegable.
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i Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario ventanilla M 520 —

D T e ——

Ver solicitud Ver historial Ver requerimiento

Respuestas al requerimiento

Respuesta DAGRD -+

Respuesta Empresaric =

Campos a actualizar el formulario de Radicado Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales

iPara la realizacién de la filmacion es requerida alguna de las caracteristicas mencionadas en el Paragrafo 1 del Articulo 30 del decreto 0207 del 20217

Plan de contingencia

G
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El sistema le permitird al empresario agregar varias respuestas, hasta que la Dependencia marque como
cerrado el requerimiento.

e Responder un requerimiento de validacion de tarifa
Los requerimientos de validacién de tarifa solo podran ser respondidos por un Empresario y los podran
consultar dentro de la lista de requerimientos al ingresar a la pestafia “Ver requerimiento”. Ver Consultar un

requerimiento.

Ventanilla Unica para Eventos Hols. Empresario Ventanilla Ml 550 ——
Alcaldia de Medellin
# | Gestionar solicitudes | ver requerimisnts
Ver solicitud Comentaries Ver historial Ver requerimiento Ver concepto
Ver requerimientos
Requerimientos
ID Dependencia Estado Fecha y Hora Categoria Asunto Acciones
25 DAGRD Cerrada 06/07/2022 05:44 PM Informacion incompleta o inexacta Aclarar hora de desmonta) ®
26 Bomberas Activa 06/07/2022 10:38 PM Archivos defectuosos asdfgh @&
| APF | Activo 06/07/2022 11:02 PM Validacién de tarifa Cobro por aprovechamien’ @ |
IMAGEN 69

El detalle del requerimiento se visualiza asi:
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Ventanilla Unica para Eventos Hoia, Empresario ventanilla Ml 55+

# i Gestionar solicitudes / Var requarimiento

Ver solicitud Comentarios Ver historial Ver requerimiento Ver concepto

ID: 27
Fecha y hora de apertura: 05/07/2022 1102 FM
Asunto: Cobro por aprovechamiento del espacico puiblico
Dependencia: APP
Categoria: Validacion de tarifa
Subcategoria: Validacion de tarifa

Estado: Abierto

Adjuntos: preliquidacion.pdf

Descripcion

‘ Esta es [a descripcion al requerimiento de validacién de tarifa por concepto de aprovechamiento del espacio publico ‘

P !
Regresar Responder
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Al dar clic sobre el botdon “Responder” el sistema despliega la seccion “Respuesta usuario” que contiene la
pregunta “Acepta la tarifa” con opciones de respuesta Si o No.

Ventanilla Unica para Eventos Hola, Empresario ventanila M 5= —

Alcaldia de Medellin
#A / Gestionar solicitudes / Ver requarimisnto

Ver solicitud Comentarios Ver historial Ver requerimiento Ver concepto

Descripcion

‘ Esta es fa descripeion al requenimiento de validacién de tarifa por concepto de aprovechamiento del espacio publice ‘

Acepta la tarifa

Si No
Comentario - Opcion=!

Normal s SansSeiif &+ B I U A E=E= @ n &

e —
( Regresar \I Cancelar
o SR B

IMAGEN 71

Si la respuesta es afirmativa se le notificara a la Dependencia que haya creado el requerimiento para agregar
la respectiva liquidacién del cobro asociado; en caso contrario el sistema mostrard la siguiente alerta
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indicando que debera modificar los datos de la solicitud asociados a la Dependencia que le esta generando el
cobro, para que le hagan una reliquidacion.

Rechazar tarifa

En caso de rechazar la tarifa y dar clic en el boton
continuar; debera actualizar la informacion suministrada
caorrespondiente a la dependencia APP con el fin de
realizar un nuevo andlisis de liquidacion del cobro
asociado.

Cancelar Continuar

IMAGEN 72

_i Ventanilla Unica para Eventos Heia Empresario Ventanilia M 59+
Alcaldia de Medeliin
# / Gestionar solicitudes / ver requarimisnto

Ver solicitud Comentarios Ver historial Ver requerimiento Ver concepto

Campos a actualizar del formulario de Radicado Permiso Unificado para Filmaciones Audiovisuales

Impacto sobre el espacio publico

Via (calzada vehicular, bahia, pargueadero abierto, bajo de puentes) @

Plano acotade aprovechamiento espacio publico  Descargar formato Utilizara publicidad visual
Plano acotado aprovechamiento espacio plblicopdf ® Seleccionar Archive Si @) No
Tipa de archivas PDF. RAR, ZIP. Max SME

Acepta la tarifa
Regresar ) Cancelar

IMAGEN 73

Luego de haber realizado las modificaciones pertinentes a la solicitud para los datos asociados a la
Dependencia que haya realizado el cobro, deberd hacer las aclaraciones del cambio en el campo “Comentario”
el cual debe superar los cien (100) caracteres para que se le habilite el botén “Agregar respuesta”.
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Ventanilla Unica para Eventos Hola Empresario ventanilla Ml 55+

Alealdia de Medellin
# '/ sastionar solicitudes / Ver requarimiento

Ver solicitud Cornentarios Ver historial Ver requerimiento Ver concepto

Plano acotado aprovechamiento espacio publico  Descargar formato utilizard publicidad visual

Otra plano acotado pdf &)

Seleccionar Archive ] Si I@.\ No

Tipa de archivos POF, RAR, ZIP. Max SMB

Respuesta usuario

Acepta la tarifa
si @ No
Comentario - Ohligatoria

Nermal s SansSeif 2 B T U AR E== § BE @ T

Se cambiz el plano acotado de aprovechamiento del espacio plblico para rebajar los costos del cobro generade.

( Regresar ) Cancelar Agregar respuesta
A SR

IMAGEN 74

Después de dar clic sobre el botdon “Agregar respuesta” el sistema le mostrard el mensaje informando que ha
respondido el requerimiento correctamente.

Operacidn Exitosa

Se ha respondido requerimiento correctaments

IMAGEN 75

Nota: se debe tener en cuenta que solo se admite una respuesta por parte del Empresario para los
requerimientos de validacién de tarifa; en caso de haberla rechazado, la Dependencia revisara nuevamente
los cambios realizados a la solicitud para generar un nuevo cobro.

Si la respuesta al requerimiento por parte del empresario fue negativa entonces la Dependencia debera cerrar
el requerimiento y agregar uno nuevo. Ver Cerrar un requerimiento.

12. Gestionar una liquidacion en una solicitud
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e Adjuntar comprobante de pago

Luego de realizar el pago de la factura asociada a una solicitud generada por las Dependencias de forma virtual
o presencial, el empresario debera adjuntar el comprobante de pago para que la Dependencia lo valide, cierre
la liquidacién y pueda emitir su respectivo concepto. Para realizar este proceso debera regresar a la pestafia
“Ver liquidacién” y dar clic sobre el botén “Adjuntar comprobante” ubicado a la izquierda del boton pagar

sobre la barra inferior fija.

Alcaldia de Medellin
# / Gestionar solicitudes | ver liquidacién

Ver solicitud Comentarios Ver historial Ver requerimiento Ver concepto

LEPENUEnGId: e
Fecha de vencimiento: 14/07/2022
Ndmero legal de la factura: QWERTYIZ34
Estado: Abierto

Factura: Factura.pdf

Detalle de hguidacion de tanfa

Item Concepto Cantidad Unidad de medida Valor unitario Valor total concepto
$15.000 $1.500.000

4 concepto por aprovechamiento... 100 Metros Cuadrados

Valor total sin impuestos: $1500.000

( = ) ( JAdiuntar comprobante] | m

IMAGEN 76

Al dar clic sobre este botdn, se desplegara un formulario con los campos: “Comprobante de pago”, el cual le
permitira adjuntar un archivo, y “Comentario”, para realizar alguna aclaracién en caso de ser necesario.
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Luego de haber adjuntado el comprobante, debe dar clic sobre el botén “Adjuntar”, el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Proceso exitoso

Se ha adjuntado correctamente el comprobante de pago

IMAGEN 78

Al cargar el comprobante de pago, este se podra visualizar en una seccion desplegable dentro de la pestafia
“Ver liquidacién”, asi:
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